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Yleista

o Tama opas on tarkoitettu kaikille tilojen kayttajille Tampereen
kaupungin palvelurakennuksissa.

o Hyva siivottavuus on yksi hyvan sisailman edellytyksista. o

o Siivottavuudella tarkoitetaan kaikki niita toimia, joilla
yllapidetdan tiloissa hyva yleinen jarjestys, jolloin tilojen ja
pintojen puhdistaminen on mahdollista.

o Siivottavuuden ylldpitamisesta vastaavat toimipaikan ja tilojen
kayttajat.

e

o Hyva yhteisty6 toimipaikan kayttajien seka puhtauspalveluita
jarjestavan tai tuottavan tahon kanssa tuo parhaan tuloksen.

o Hyvaa siivottavuutta yllapidetaan toiminta-aikana.
Tarvittaessa kehittamiseen seka korjaaviin toimenpiteisiin
varataan saannollisesti aikaa.

o Tiloihin ei saa tuoda likaisia tai kuluneita tuotteita. ﬁ 3

o Sisdilmakohteista siirtyvat tuotteet puhdistetaan tarvittaessa '/
sisdgilmaohjeen mukaisesti. '

o Apua ja neuvoja siivottavuuteen on saatavissa Tampereen
Tilapalveluilta.
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Tasot ja tavaroiden

sailytys tiloissa

o Kaikki tasot eli esimerkiksi ikkunalaudat, ty6skentelytasot ja
kalusteiden ylapinnat pidetaan mahdollisimman tyhjina.

o Tasoilla sailytettaville tavaroille hankitaan sailytyskoreja tai
kannellisia laatikoita.

o Tilojen kayttdjien ja puhtauspalvelujen tuottajan on hyva
sopia saanndllinen ajankohta, jolloin tilojen kayttajat
tyhjentavat tasot, jotta ne voidaan puhdistaa.

o Saanndllisesti kaytdssa olevat tavarat pidetaan esilla ja
tavaroille hankitaan asianmukaiset sailytysratkaisut
o Esimerkkeja sailytyskalusteista:
o Sailytyskorit
Muovilaatikot
Koukut
Telineet
Kestokassit
Sangot
Pyorilla olevat rullakot
Esitetelineet
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Lattiat

o Lattioilla tai lattioiden nurkissa ei sailyteta
irtotavaraa.

o Lattioilla sailytettaville tuotteille hankitaan
asianmukaiset sailytysratkaisut
(kannelliset laatikot, lelujen
sailytyskalusteet ym.).
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Kalusteet

o Sailytyskalusteiden tulee olla ovellisia ja hyllyt sdadetaan niin, etta
tavaroiden sailytys on tehokasta.

o Irto-/pienkalusteiden tulee olla helposti siirreltavissa esim. pydrien
avulla.

o Kalusteita ei saa olla tilassa liikaa, jotta lattia on siivottavissa.
o Ylimaaraisista kalusteista luovutaan.

o Vaatteille hankitaan asianmukaiset sailytyskalusteet esimerkiksi
naulakko ja kenkatelineita tai kenkavaunu.

o Kaytosta poistetut tai rikkindiset kalusteet poistetaan tiloista, myo6s
varastotiloista.

o Tuolit nostetaan tasojen paalle tai reunalle, jos tuolin malli sen
mahdollistaa ja nosto voidaan suorittaa turvallisesti.
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Tekstiilipinnat ja -kalusteet

| o Tekstiilipintaisia tuotteita kuten mattoja, verhoja, tyynyja,
\ viltteja, sisustusmattoja tai tekstiilipintaisia kalusteita
d hankitaan harkiten.
o Jos ikkunoissa on salekaihtimet, tulee arvioida
verhojen tarpeellisuutta.

o Matot sijoitetaan vain tiloihin, jossa mattojen kayttd
on tarkoituksenmukaista ja perusteltua.

o Kaikkien tekstiilipintojen tulee olla julkisiin tiloihin
soveltuvia seka palosuojattuja.

o Tiloihin ei tuoda omia tekstiileja tai mattoja.
o Tekstiilipintojen tulee olla hyvakuntoisia ja ehjia.
o Materiaalien tulee kestaa puhdistusta ja pesua.

o Tekstiilipinnat pestaan ja puhdistetaan saanndllisesti.

o Tilassa sailytettaville tavaroille jarjestetaan
sailytysratkaisut mm. sakkituoleille koukut seindan,
roolivaatteille naulakot tai laatikot.
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Varastot

o Harvoin kaytdssa olevat tavarat sdilytetaan kiintokalusteissa,
erillisissa sailytyslaatikoissa tai varastoissa.

o Varastotilat pidetaan jarjestyksessa ja varastoidut tavarat
arvioidaan saanndllisesti.
o Tarpeettomat tai rikkindiset tavarat siirretaan jatteeksi
tai kierratykseen.

o Varastotilojen lattia pyritdan pitamaan mahdollisimman
tyhjana tai tavaroille hankitaan rulla-alustat.
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Jateastiat

o Jateastiat merkitdan selkeasti eri jatejakeiden osalta ja jatteet lajitellaan.
o Jateastioiden maara, sijoittelu ja jateastioiden koko arvioidaan huomioiden toimipaikan tai tilojen kayttdaste.

o Jatteiden kerays pyritaan keskittdmaan erilliseen jatepisteeseen esim. aula- ja kaytavatiloissa.
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Koriste- ja
Sahkojohdot taide-esineet

o Sahkoéjohdot on asennettu o Koriste- ja taide-esineitd tuodaan
asianmukaisesti pois taso- ja tiloihin harkiten.

lattiapinnoilta. o Kausiluonteiset koristeet ja somisteet

o Asennuksessa hyddynnetian poistetaan tiloista kayton jalkeen ja
tasojen johtokouluja, erilaisia siirretdan varastotiloihin.
kiinnikkeita, pidikkeita, kaapeleita o Huonekasveja ja tekokasveja tuodaan
tai nippusiteita. tiloihin harkiten.

o Jatkojohtoja kaytetdaan harkiten tai
ne nostetaan ylds lattiapinnoilta
kayton jalkeen.

IImoitukset,
teippaukset

o Tarpeettomat ilmoitukset poistetaan.

o Eri pinnoille (ikkunat, ovet, seinat)
kiinnitettavien ilmoitusten ja teippien
materiaali tulee olla helposti
puhdistettavissa.

o Yleisissa tiloissa oleville esitteille
hankitaan lattialla oleva tai seinaan
kiinnitettava esite/mainosteline.
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Lisatiedot

Tampereen Tilapalvelut
sisailma@tilapa.fi
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