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1 Yleista

Irtaimiston puhdistamisesta sovitaan taman ohjeen mukaan kohteissa, joissa
on todettu sisailmasto-olosuhteisiin vaikuttavia epapuhtauksia ja tiloista ol-
laan muuttamassa pysyvasti tai tilapaisesti muihin tiloihin.

Irtaimiston puhdistamisen tarve riippuu kohteen sisdilmaongelmasta ja sisail-
maepapuhtauksista. Esimerkiksi pelkassa ilmanvaihdon riittamattémyyden
ongelmissa ei ole irtaimiston puhdistustarvetta, kun taas mikrobivauriokoh-
teissa puhdistustarve on yleensa aina. Monesti kohteen sisdilmaongelmien
syina on useampi asia ja ohjetta voidaan joutua soveltamaan. Siitd sovitaan
irtaimiston puhdistamisen kohdekohtaisessa aloituspalaverissa.

Irtaimiston puhdistusta tehdaan, jos kiinteistdon on tehty kattavat kosteus-
ja sisdailmatutkimukset sekd altistumisolosuhteen arvio, jossa altistumisolo-
suhde on vahintaan todenndkoinen. (Asteikko: ep&todennikéinen -
mahdollinen - todenndkdéinen - erittdin todennékdinen)

Irtaimistoa voidaan joutua myo6s havittamaan muuton yhteydessa, jos puh-
distaminen tulee uuden vastaavan tavaran hankkimista kalliimmaksi tai
luotettava puhdistaminen on epdavarmaa, tai jos irtaimiston tarve ja kaytto-
arvo on vahaista.

Ohje noudattelee Tyoterveyslaitoksen ohjeita irtaimiston puhdistuksesta ja
mineraalikuitujen siivouksesta.

2 Tavoite

Irtaimiston puhdistamisen ensisijaisena tavoitteena on vahentaa sita riskia,
etta tilojen kayttajat saavat oireita sisdilmakohteesta tuodusta irtaimistosta
uusissa tiloissa. Tamanhetkisen tiedon mukaan sisailmaongelmaa ei voi ns.
tartuttaa irtaimiston mukana toisiin tiloihin. Puhdistusprosessista ei kuiten-
kaan ole mahdollista saada tdysin aukotonta, mutta toimimalla naiden
ohjeiden mukaisesti riskia oireilla uusissa tai korjatuissa tiloissa saadaan
merkittdvasti alennettua.

3 Kustannukset

3.1 Kiinteistdnomistajan vastuulla olevat kustannukset

Kiinteistdnomistaja vastaa sisailmakohteen irtaimiston muutto- ja puhdistus-
kustannuksista, kun muutto tehddaan siirryttdessa vaistotilaan tai
sisdilmasyista toiseen kohteeseen. Puhdistaminen kustannetaan sellaisille ka-
lusteille ja tarvikkeille, joiden puhdistaminen tulee edullisemmaksi kuin
vastaavien hankkiminen niiden nykyarvolla huomioiden kuluminen ja arvon-
alennus.
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Kiinteistbnomistaja voi korvata kayttdjille sellaiset kalusteet ja tarvikkeet,
joiden puhdistaminen tulee nykyarvoa kalliimmaksi ja jotka joudutaan muu-
ton yhteydessa havittamaan. Korvaus tehdaan nykyarvon mukaisesti, jossa
vuosittainen arvonalennus (20 %/vuosi, hankintahinta yli 500 € alv 0%) on
huomioitu. Korvaus maksetaan kayttajille ja korvaavien tuotteiden uushan-
kinnasta vastaa kayttaja.

3.2 Kayttajan vastuulla olevat kustannukset

Kayttaja vastaa kalusteiden ja tarvikkeiden uushankinnasta, jotka hankitaan
havitettdvien tavaroiden tilalle. Tdhan kuuluu seka ne, jotka kiinteisténomis-
taja on luvannut osittain korvata, ettd ne, joiden hankintaa
kiinteistdnomistaja ei korvaa.

Kayttdja vastaa tekstiilien pesettamisestd muuton yhteydessa.
Kayttaja vastaa astioiden pesettamisesta muuton yhteydessa.
4 Aloituspalaveri

Kun tulee tarve sopia kohteen irtaimiston puhdistustarpeesta, kutsutaan
koolle irtaimiston puhdistuksen aloituspalaveri. Tilapalvelut kutsuu palaverin
koolle ja vastaa kokouksen jarjestaytymisesta.

Aloituspalaveriin kutsutaan lisaksi:

- Kiinteistbnomistajan edustaja

- Kayttajan edustajat

- Sisadilmatutkija

- Pirkanmaan Voimian edustaja

- Muuttojen puitesopimuskumppanin edustaja

Aloituspalaverissa kaydaan lapi kohteen sisailmaongelman laajuus ja luokitus
kiinteistdn eri osissa seka sovitaan, miten tata ohjetta sovelletaan irtaimiston
puhdistamisessa ja koska puhdistaminen tehdaan. Sovitut asiat kirjataan
muistioon.

Aloituspalaverista laaditaan muistio. Muistiopohja on tdman ohjeen lopussa.
5 Puhdistettavan irtaimiston maara

Kayttaja listaa yleensa aloituspalaverin jalkeen arvionsa puhdistettavan ir-

taimiston maarastd ja kdy sen lapi kiinteistbnomistajan edustajan kanssa.

Lopullinen lista puhdistettavasta irtaimistosta toimitetaan kohteen isannditsi-

jalle. Irtaimiston listaaminen pitdaa tehda riittdvan ajoissa ennen

puhdistustarvetta, jotta puhdistaminen ehditaan kilpailuttaa.

Irtaimisto listataan aloituspalaverissa esiteltdvaan mallipohjaan.
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6

7

7.1

8

8.1

Tilaaminen

Kohteen Tilapalveluiden isannditsija tilaa irtaimiston puhdistamisen seka kul-
jetuksen kayttajan irtaimistomaaraarvion mukaan. Irtaimiston puhdistajat
seka muuttoliikkeet on kilpailutettu ja niissa kaytetdan sovittuja puitesopi-
muskumppaneita.

Isannditsija tarkistaa puhdistuslaskut ja toimittaa ne tarkistettavaksi myds
kiinteistbnomistajan edustajalle.

Irtaimiston puhdistaminen

Puhdistamista voidaan tehda paikan paalla tai kuljettaa irtaimisto puhdistet-
tavaksi puhdistajan tiloihin. Paatés puhdistamisesta paikan paalla tehdaan
aina tapauskohtaisesti ja puhdistukseen liittyvistd yksityiskohdista sovitaan
erikseen.

Puhdistamista varten on kilpailutetut puitesopimuskumppanit, jotka tekevat
puhdistamisen [dhtdkohtaisesti omissa tiloissaan. Muuttoliike kuljettaa ir-
taimiston puhdistustiloihin ja sielta uusiin tiloihin.

Mikali kohteessa on vain mineraalivillakuituongelma, kovien kalusteiden puh-
distamista voidaan tehda paikan paallé puhtauspalveluntuottajan tuottajan
toimesta.

Tekstiilit puhdistetaan kayttajan kdyttdmassa pesulassa ja astianpesukoneen
kestava irtaimisto (kuten astiat ja lelut) pestaan paikan paalla. Nama kulje-
taan pesun jalkeen mahdollisimman pian uusiin tiloihin.

Irtaimiston puhdistaja vastaa puhdistustydntekijéidensa suojaamisesta.

Puhdistamisen yhteydessa havitettava irtaimisto

Irtaimiston puhdistaja kay irtaimiston lapi sen puhdistusvaiheessa ja ottaa
sivuun, seka listaa, sellaiset esineet tai huonekalut, joiden puhdistaminen ei
ole jarkevaa kustannuksiin peilaten. Irtaimiston puhdistaja toimittaa listan
tallaisesta irtaimistosta kayttajille, joka voi viela siita poimia puhdistukseen
toiminnalle erittdin tarkeat yksittaiset esineet.

Kaytettdavat puhdistusmenetelmat

Sisailmaepapuhtauksien vaikutus puhdistustarpeeseen

Sisailmatutkija esittelee irtaimiston puhdistamisen aloituspalaverissa kohteen
sisdilmaongelman lyhyesti. Tutkija voi myods esittdad asiantuntijanakemyk-
sensa siitda, ettd miten tatda ohjetta sovelletaan kyseisessa kohteessa.
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Aloituspalaveriin osallistuvalla tutkijalla taytyy olla rakennusterveysasiantun-

tijan patevyys.
8.2 Puhdistusmenetelmat

Puhdistusmenetelmina sovelletaan niitd mita Tydterveyslaitoksen ohjeissa
irtaimiston puhdistuksesta ja mineraalikuitujen siivouksesta sanotaan.

Irtaimiston puhdistusohje:
https://www.ttl.fi/wp-content/uploads/2016/09/home puhdistus.pdf

Mineraalikuitujen siivousohje:

https://www.ttl.fi/wp-content/uploads/2016/09/mineraalikuitujen-siivousohije.pdf

8.3 Puhdistettava ja havitettava irtaimisto kosteus- ja mikrobikohteessa, hajuon-

gelmakohteessa ja kuituongelmakohteessa

Havitettavat

¢ Sellainen puhdistustarpeessa oleva irtaimisto havitetdaan, jonka nyky-
arvo on pienempi kuin arvioidut puhdistuskustannukset (esim. kynat,

oppikirjat jne.).
e Selkedasti mikrobivaurioitunut irtaimisto
¢ Normaalista poikkeavasti tuoksuva irtaimisto
e ikaantynyt ja kulunut irtaimisto
Tapauskohtaisesti puhdistettavat tai havitettavat
¢ Pehmedpintaiset sohvat, nojatuolit, patjat ja vastaavat

Puhdistettavat

¢ Kovapintaiset kalusteet
o Tekstiilit ja pestavat lelut

e Muu irtaimisto, jonka puhdistaminen on edullisempaa, kuin uushan-

kinta

Muutetaan puhdistamatta

e Ovellisissa kaapeissa tai kannellisissa laatikoissa olevat tavarat voi-
daan muuttaa ilman puhdistamista, mikadli ne ovat paasaantdisesti
olleet aina kaapeissa tai laatikoissa eika niiden valittémassa laheisyy-

dessa ole mikrobivauriota tai hajuongelmaa.
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8.4 Irtaimiston puhdistaminen ilmanvaihtojarjestelman puutteita sisaltavassa koh-
teessa

Mikali kohteen ongelmana on vain puutteellinen ilmanvaihto ei se edellyta
kohteen irtaimistolle puhdistustoimenpiteita.

Mikali ilmanvaihtojarjestelman puutteisiin liittyy jarjestelmassa esiintyvaa
mineraalivillakuituongelmaa, niin puhdistetaan irtaimisto, mikali tutkimuk-
sien mukaan kuitulaskeumanadytteissa on havaittu asumisterveysasetuksessa
maaratyn toimenpiderajan ylittama maara kuituja.

9 Irtaimiston pakkaaminen, havittaminen ja kuljettaminen
9.1 Pakkaaminen ja tavaroiden merkitseminen

Kayttaja vastaa irtaimiston pakkaamisesta ja merkitsemisesta. Pakkaa-
miseen on syyta varata aikaa ja resursseja hyvissa ajoin.

Kayttaja saa kuljetusliikkeelta tarvittavat pakkausmateriaalit, muuttolaatikot
ja merkitsemistarrat. Saatavilla on myds ns. sinettilaatikoita salassa pidetta-
valle irtaimistolle. Kayttaja pyytaa tarvittavan maaran muuttolaatikoita ja
muita pakkaustarvikkeita itse suoraan muuttoliikkeelta.

Muutettava ja puhdistettava irtaimisto merkitdaan selkedsti muuttoliikkeen
ohjeen mukaan. Laatikoihin ja huonekaluihin kiinnitettaviin tarroihin merki-
tdan mistd kohteesta se on tulossa ja minne se on puhdistuksen/muuton
jalkeen menossa. Tama on erityisen tarkeaa, jos irtaimisto lahtee kohteesta
puhdistuksen jalkeen useaan eri osoitteeseen.

Merkintatarra laitetaan huonekalujen ylapintaan tai muulle nakyvalle paikalle.
Tarrasta ei jaa liimajalkea.

Kayttaja vastaa irtaimiston turvallisesta pakkaamisesta ja kayttaa tarvitta-
essa riittavasti suojamateriaalia helposti sarkyvien esineiden suojaamiseen.
Muuttolaatikoihin voi myds merkita "sarkyvaa” -merkinnan.

Muuttoliike antaa kysyttdessa lisaa ohjeita tavaroiden pakkaamisesta.
9.2 Tarkentavia ohjeita pakkaamiseen kayttajalle
Tekstiilit:
Toimitetaan kayttdjan pesulakumppanin kautta pestavaksi pesulan pe-
susakeissa. Pesusta tekstiilit toimitetaan uusiin tiloihin.
Tietokoneet ja tietotekniikka:

Pakataan muuttolaatikoihin siten, etta yhdessa laatikossa on kaikki yhden
koneen oheislaitteet tai siten, etta laatikossa on vain tietoteknisia laitteita.
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Tietotekniikan siirrosta sovitaan organisaation it-yhteyshenkilén kanssa.
e Yhteyshenkilot:
https://www.tretasku.fi/documents/206336/7977126/Tilausyhteyshen-
kil%C3%B6t UUSI.pdf/0b3aee02-464d-9158-7360-5b389c93a56f

Huom! Verkon aktiivilaitteita ei siirreta.

Huom! Mukana kulkevat tietoliikennelaitteet ja vastaavat (kuten puhelimet,
[apparit) pyyhitaan/puhdistetaan itse.

Huom! Kiintedsti asennettujen AV-laitteiden yms. irrotus ja uudestaan asen-
nus tilataan ennen irtaimistopuhdistukseen [dhettamistd Helpdeskin kautta
tydtilauksella.

Huom! Leasing -laitteiden puhdistamisesta tulee sopia leasing-yhtion kanssa
etukateen organisaation it-yhteyshenkilén toimesta.

Erillisohjeet tydasemien siirtoihin:
e https://www.tretasku.fi/tyon-tueksi/tietotekniikka-ict/laite-ja-tyoasemaoh-
jelmistotilaukset

Erillisohjeet Canon kopio- ja tulostuslaitteiden siirtoihin:
e https://www.tretasku.fi/tyon-tueksi/tietotekniikka-ict/tulostaminen (ohje)
e https://palvelut2.tampere.fi/e3/lomakkeet/16475/lomake.html (lomake)

Astiat:
Pestaan astianpesukoneella [ahtopadssa ja pakataan seka muutetaan heti pe-
sun jalkeen.

Erikoissoittimet:
Pakataan kootusti muuttolaatikoihin siten, etta laatikossa on vain soittimia.
Soittimet puhdistetaan koulutetun irtaimiston puhdistajan toimesta tai soitin-
liikkeen toimesta.

Taide:

Taiteen osalta kayttaja on yhteydessa taidemuseoon ja sopii, miten menetel-
[dan taiteen puhdistamisessa. Irtaimiston puhdistaja voi puhdistaa taidetta,
mikali se sopii taidemuseolle.

Paperit ja mapit:

Irtopaperit mapitetaan ennen puhdistamista. Irtopapereita ei puhdisteta.
Kayttajan kannattaa mahdollisuuksiensa mukaan skannata papereitaan mah-
dollisimman paljon ennen muuttoa.
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Salassa pidettiva materiaali:

Kayttdja vastaa salassa pidettavan materiaalin pakkaamisesta ja merkitse-
misesta. Muutto- ja puhdistusliikkeelld tallaisen materiaalin kasittelysta
vastaa turvaselvityksen lapikdaynyt henkild.

9.3 Irtaimiston kuljettaminen

Isannoitsijan tilaama kuljetusliike kuljettaa pakatun ja merkityn irtaimiston
sopimuksen mukaan puhdistuksen kautta tai suoraan uuteen tilaan. Palve-
luun kuuluu irtaimiston kantaminen muuttoautoon tai -autosta uusiin tiloihin.

Irtaimistoa voi pakata ja Idhettaa puhdistukseen jo hyvissa ajoin ennen muut-
toa, mikali tasta ei aiheudu lisakustannuksia. Ajankohdista ja aikataulusta
sovitaan aloituspalaverissa.

9.4 Irtaimiston valivarastointi

Irtaimisto voidaan osittain, tai kokonaan, valivarastoida puhdistuksen jalkeen
esim. Kiinteiston korjauksen vuoksi vaistotiloissa olemisen ajaksi. Tasta pitaa
sopia jo aloituspalaverissa, tai heti kun varastointitarve on tiedossa.

Varastoitava irtaimisto on merkittdva selkeasti jo pakkausvaiheessa. Kayttaja
sopii merkintatavoista yhdessa muuttoliikkeen ja irtaimiston puhdistajan
kanssa.

9.5 Irtaimiston havittaminen

Havitettavaa irtaimistoa varten kohteeseen tilataan riittava maara jatelavoja
tai -astioita. Niitd hankitaan eri jatelajeille tarpeen mukaan

Jatelavat ja -astiat seka niiden tyhjennys maksetaan kiinteistbnomistajan toi-
mesta. Kadyttdja tilaa tarvitsemansa maaran jatelavoja ja -astioita
Tilapalveluiden Helpdeskista. Kun lavojen ja astioiden tyhjennystarve ldahe-
nee, kayttaja tilaa tyhjentamisen Tilapalveluiden Helpdeskista. Jatelavojen
tyhjentdminen sovitaan tehtavaksi mahdollisimman pian tai niihin paasty es-
tetaan ulkopuolisilta kayttajilta. Kayttaja ilmoittaa Helpdeskiin, kun jatelavat-
ja astiat voi hakea pois kohteesta.

Huom! Kaikki kaupungin irtaimiston luovuttaminen ulkopuolisille on kielletty!
Sisdilmakohteen havitettavaa irtaimistoa ei saa myyda tai antaa kenellekaan.
Sailytettdava, puhdistettavaksi maaritelty ja kohteesta yli jaava irtaimisto
kierratetaan kaupungin sisalla.

9.6 Irtaimiston purkaminen muuttolaatikoista
Irtaimiston puhdistamisen ja muuton jalkeen kayttaja purkaa irtaimiston

muuttolaatikoista paikoilleen ja tilaa tyhjille laatikoille poisviennin muuttoliik-
keeltd. Kayttaja poistaa myds merkintatarrat laatikoista ja kalusteista.
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10

11

12

Uudet kalusteet

Uusien kalusteiden ja tavaroiden hankinnassa kannattaa huomioida, etta ne
tayttavat rakennusmateriaalien M1 paastdluokan ja julkisen tilan kalusteille
asetetut paloturvallisuusvaatimukset.

Uusien kalusteiden ja tavaroiden toimitus tulee sopia siten, ettéd ne ehtivat
tuulettua hyvin ennen kayttdédnottoa.

Uudet kalusteet suositellaan imuroitavan Hepa -suodattimella varustetulla
imurilla ja lisaksi nihkedpyyhkimaan tiloissa heti kuljetuspakkauksista purka-
misen jalkeen.

Muuttoilmoitus

Mikali kyseessa on tilan kayttétarkoituksen muutos koulu- tai paivakotikayt-
tédn tai muu uusi vaistétila koululle tai paivakodille, taytyy toiminnan
harjoittajan tehda vaistdétilasta terveydensuojelulle ilmoitus vahintaan 30 pai-
vaa ennen tilan ottamista kayttoon.

Kayttajan taytyy tehda Tiedolle ilmoitus tybaseman muutosta tai siirrosta toi-
seen toimipisteeseen. Ilmoituksen tekeminen onnistuu parhaiten
https://tieto.service-now.com/tsc portaalista. Tarvittaessa kayttdja voi olla
myds yhteydessa tukikeskukseen joko puhelimitse 03 565 65100, chatin
kautta tai sahkdpostilla tukikeskus@tampere.fi.

Muistiopohja

Irtaimiston puhdistuksen aloituspalaverin muistiopohja on seuraavalla si-
vulla. Aloituspalaverissa kdaydaan lapi tama ohje ja kirjataan sovitut asiat
muistioon.

SUJUVAAELOA POSTIOSOITE: Y-TUNNUS:

www.tampereentilapalvelut.fi Tampereen Tilapalvelut Oy, PL 1000, 33101 Tampere 2863261-6
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MUISTIO

IRTAIMISTON PUHDISTUKSEN ALOITUSPALAVERI
Kohde: Mallikoulu, Mallikatu 1
Paivamaara: 1.8.2021 klo 10:00 - 11:00
Paikka: Teams -kokous
Paikalla:

Nimi Rooli Sahkoposti Puhelin

Muistiinpanot:

Altistumisolosuhteen arviointi: nn
Korjausaikataulu: nn
Muuttoajankohta: nn
Vaistotila/uusi tila: nn
Puhdistusaika: nn
Vdlivarastointitarve: nn
Muutto takaisin: nn

Muistiinpanoteksti tahan.

SUJUVAAELOA POSTIOSOITE: Y-TUNNUS:

www.tampereentilapalvelut.fi Tampereen Tilapalvelut Oy, PL 1000, 33101 Tampere 2863261-6
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